STELLENAUSSCHREIBUNG

Flr das Biro der Fraktion DIE LINKE. in der BVV Spandau suchen wir zum
nachstmaoglichen Termin am Dienstort Spandau

eine(n) Mitarbeiter:in in Teilzeit (25 Stunden an 4 Tagen)

Zu den Aufgaben gehoren:

. Recherchearbeiten fir die Bezirksverordneten

. Teilnahme an Fraktionssitzungen mit Protokollfihrung

. regelmaBige Anwesenheit im Fraktionsblro an mindestens zwei
Wochentagen (jeweils 6 Stunden)

. Vernetzung Newsletter nach innen (Spandauer Umschau) und auBBen
(kommunalpolitisches Forum)

. Mitwirkung im Bereich Social Media

. niedrigschwelliges Hosting Cloud (NextCloud), Homepage und
Newsletter (Typo3)

Wir erwarten:
. abgeschlossene Berufsausbildung bzw. Studium oder vergleichbare

berufliche Erfahrungen sowie mehrjéhrige Blrotatigkeit vorzugsweise mit
Bezug zu (6ffentlicher) Verwaltung, Politik- oder Sozialwissenschaften
Umgang mit MS Software

Erfahrung in CM-Systemen (Typo3 und WordPress)

einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

die Fahigkeit, komplizierte politische Sachverhalte kompakt
aufzubereiten und allgemeinverstandlich darzustellen

. einen kommunikativen und teamorientierten Arbeitsstil

. die Fahigkeit zur Arbeit unter Zeitdruck sowie Stressresistenz und
Improvisationstalent

. die Bereitschaft zu fortlaufender Weiterbildung/Qualifizierung

Die Identifikation mit den politischen Zielen unserer Fraktion wird vorausgesetzt.
Mitgliedschaft in der Partei DIE LINKE. ist wiinschenswert, aber nicht zwingend
erforderlich.

Wir bieten:

. ein bis zum Ende der aktuellen Wahlperiode befristetes
Vertragsverhaltnis (voraussichtlich bis Herbst 2026) mit einer
Probezeit von 4 Monaten
(kalkuliert sind 25 Wochenstunden bei 42 Arbeitswochen pro Jahr -
Ausnahme: Wahlkampfzeiten)

. Tatigkeit in Teilzeit mit teilweisen ,,Home-Office“-Mdbglichkeiten

. tarifliche Bezahlung gemaB TVL 13/3

Die Fraktion DIE LINKE. in der BVV Spandau gewahrleistet die berufliche Gleichstellung
von Frauen und Mannern. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdricklich gewlinscht.
Des Weiteren médchte die Fraktion Interessent:innen mit Migrationshintergrund besonders
zur Bewerbung ermutigen.

Wir sehen uns der Gleichstellung von schwerbehinderten und nicht schwerbehinderten
Beschaftigten in besonderer Weise verpflichtet. Schwerbehinderte Bewerber:innen werden
nach MaBgabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung
bevorzugt berlcksichtigt.

Ihre elektronische Bewerbung mit aussagekréftigen Unterlagen richten Sie bitte bis
spatestens 30. Dezember 2023 an: hans-ulrich.riedel@linksfraktion-spandau.de
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